BOOKEBOGEN GAR ONLINE

efter mange &rs tro tjeneste traekker den gamle mappe sig nu tilbage til fordel for sin yngre aflgser: vores
interne digitale reservationssystem.

Systemet har fungeret pd administrativt niveau i et par ar, og &bnes nu i farste omgang for musikstuderen-
de, der nu kan oprette sig som bruger og fa adgang til at reservere hhv. sang- og gvelokaler 7 dage frem

- pd preecis samme betingelser som da bookebogen var “analog”. Planen er under stadig udvikling, og alle
henvendelser vedrgrende systemet er velkomne hos Morten Brockhoff pd aestmb@hum.au.dk

Hermed falger en vejledning i oprettelse og brug af systemet.
Under adressen http://aestetik.au.dk/service/lokaler/ finder du dels et link til retningslinier for brug af

lokalerne, dels et link til reservationssystemet. Saet dig venligst ind i retningslinierne, inden du fortszetter til
Reservationsplanen og opretter dig.
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DU ER HER: Service og faciliteter » Lokaler

Service og faciliteter LOKALER

Lokaler
> Arkiver og samlinger Via denne side finder du diverse vejledninger og orientering om lokaler og udstyr p
> Mstetikbiblioteket omride.

» KaserneSceneN Retningslipd W af lokaler p3 Institut for Estetiske Fag.
Reservhtipnsplan. Instituttets i lokaleplan. Adgangskode kreeves.

Alle henvendelser vedrorende anvendelse af instituttets faciliteter skal rettes til:

P3 det forste skeermbillede finder du "Opret Login”-knappen. Ved klik p& denne &bnes formularen, og du
indtaster nu de forngdne oplysninger. Ved klik pd “Send” bliver der sendt et password til din First Class
mail. Brugernavnet er: stud(arskortnummer) - kun sma bogstaver!!
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Opret login

Fomavn
Efternavn

Arskormummer

Telefonnummer
Adgang Miskstuderende |

Du kan her oprette et login tl LEF's interne reservationspian.

Nér du har udfyidt og afsendt denne formular modtager du
Indenfor den naeste times tid et password p2 din First Class-
emailadresse.

Dit login gaslder herefter indtil d. 1/8, iworpd vi beder dig
aprette et nyt login.




Farste gang du logger pa reservationsplanen mgdes du af fglgende besked:

216 Atelier Atelier i
220 Atelier Atelier

224 Atelier Atelier

112 Auditorie 40 pl.

116 Auditorie 30 pl.

118 Auditorie 25 pl.

120 Auditorie 30 pl. .

124 Auditorie 80 pl. i
" Nr oar
Du veelger nu de gnskede lokaler pd listen og klikker "Aktiver lokaler”, hvorpd de respektive oversigter

aktiveres fra dd. og 7 dage frem. lokalevalget gemmes som din personlige indstilling, og kan aendres efter
behag.

Som standard er planen indstillet til at vise datoerne for de enkelte dage nedad.
Ved klik pd knappen "Timeplan=" skifter visningen datoerne mod hgijre, og lokalernes timeplaner fremgar.
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En booking oprettes ved at dobbeltklikke i de gnskede lokales dato- eller timefelt. Hermed dbnes formula-
ren for oprettelse. Hvis du har indstillet systemet til “Timeplan” vil reservationens starttidspunkt veere ind-
stillet til det felt, du klikkede i. Skriv det gnskede tidsrum ind i felterne "Fra kl.” og "Til kl.” og veelg derefter
den afdeling, du booker pa vegne af (som regel Musik:). Det er valgfrit at udfylde notatfeltet.

Klik "Opret reservation”.

800 ‘Booking = 8eno Booking ‘o=
( m[p:f,rau790593.fmbwen.dkjrmsfimerface!ﬁx [ http://au-90593/mbweb.dk/rms finterface/ 1.7

Opret booking Opret booking

Fra k. 16 : 00 Fra k.

Til Wl 17 : 00 Til W,

Notat MNotat

‘|§ B | 7 [=] Source ‘;E B |8 :
Falles KAN
DRA
Div.
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:::dm r:.nmm::u:u Oprettelse I.:;B-)nidhi.l::iﬂ:l?

- - - - m
Hvis der ikke er nogen konflikter 800 Booking o 1580
med andre reservationstider aendres WL hup://au-90593/ mbwebdic/rms/ interface 17 )| 3
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Hvis du har angivet et tidsrum, der
overlapper en eksisterende reservation
dbnes istedet en rapport, der fortzel-
ler, hvilken reservation, det drejer sig
om. klik “Luk vinduet” 0g fOFSQ)g en ny d. 12/08 2010 fra 19:00 til 22:00
reservation. Optaget af Div. fra 21:00 til 23:00
Tips! du kan ogsa trykke (win:) Alt+
venstrepil / (Mac:) Cmd+venstrepil
for at vende tilbage til formularen og
aendre tidspunktet

K '_ht_tp:Nau-90593!mbweb.dkfrms!interfapr_a!_ﬁj
Forespargsel fra: Musik pd lokale 140
Rapport

Luk vinduet



Hvis du gnsker at aendre eller slette din reservation ruller du blot musen henover, hvorved der vises en pil
(for evt. udvidelse af infoboksen for din booking), et grgnt ikon for dbning af dialogboksen til redigering af
oplysningerne samt et rgdt kryds for &bning af dialogboks til sletning af din indstastning.
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Oprattet: 12-08-2010 k1, 10:29:46
Redigeret: 12-08-2010 k. 10:45

Brugerid: 58
reservationsID: 18424 o e
Oprettet: 12-08-2010 kI.10:29:46
Redigeret: 12-08-2010 kl.10:45:10 Slet denne booking Slet hele serlen
Aktuelt Id: 58 12/B-2010 der er 1 res. i serien.
Aktuelt navn: stud20032697 SURSC
res Id: 58
res navn: Stud20032697
Opdatér denne booking Opdatér hele serien
12/8-2010

1 res. i serien

Id: 18424 - 12/8-2010




